PROCEDURA PORUSZANIA SIE RODZICOW/ OPIEKUNOW

PRAWNYCH | PETENTOW

PO TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 68 W SZCZECINIE

I. Postanowienia ogolne

1. Procedura okre$la zasady przebywania, poruszania si¢ oraz przyprowadzania
i odbierania uczniéw przez rodzicéw/prawnych opiekundw i osoby przez nich
upowaznione petentéw na terenie szkoly.

2. Celem procedury jest:

o

zapewnienie bezpieczenstwa uczniom przebywajacym na terenie
szkoty,

ograniczenie dostepu oséb postronnych do przestrzeni, w ktorych
przebywaja uczniowie,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy szkoty,

zapewnienie uczniom klas pierwszych bezpiecznego i fagodnego
przejécia z opieki domowej do samodzielnego funkcjonowania

w szkole.

3. Przez teren szkoty rozumie sie budynek szkoly oraz wszystkie pomieszczenia
i przestrzenie pozostajace w dyspozycji szkoty.

4. Rodzic/opiekun, petent, ktory nie jest pracownikiem szkoty ani uczniem, jest
zobowigzany do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszej procedurze
oraz stosowania sie do polecen pracownikéw szkoty.

Il. Zasady ogdlne dotyczace wejscia rodzicéw/opiekundéw do szkoty

1. Zasada jest, ze rodzice/opiekunowie nie poruszajq sie po budynku szkoty
poza miejscami i sytuacjami wskazanymi w niniejszej procedurze.

2. Rodzic/opiekun, petent wchodzacy do szkoly w celu zatatwienia sprawy,
kontaktu z pracownikiem szkoty lub z innego uzasadnionego powodu:
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korzysta z wyznaczonego wejscia,

zgtasza pracownikowi szkoty cel wizyty,

dokonuje wpisu w zeszycielrejestrze wejs¢, podajac date, godzine,
imie i nazwisko oraz cel wizyty,

udaje sie wytgcznie do miejsca wskazanego przez pracownika szkoty,
po zakonczeniu wizyty niezwlocznie opuszcza budynek,

* PETENCI SZKOLY MOGA WEJSC NA JEJ TEREN WYLACZNIE PO
UZYSKANIU ZGODY DYREKTORA SZKOLY. ABY UZYSKAC TAKA
ZGODE ZOBOWIAZANI SA SKONTAKTOWAC SIE Z DYREKTOREM



SZKOLY DROGA TELEFONICZNA (NUMERY TELEFONOW: 914536448
albo 513 380 542) LUB MAILOWA,: dyrektor.sp68@miasto.szczecin.pl .

Rodzic/opiekun, petent nie moze bez zgody pracownika szkoty:

o wechodzié na korytarze i do sal lekcyjnych,

o wchodzi¢é do sali gimnastycznej, stotéwki, biblioteki, pokoju

nauczycielskiego ani innych pomieszczen stuzbowych,

o przebywaé w szatniach uczniowskich,

o samodzielnie poszukiwaé dziecka na terenie szkoty,

o kontaktowac¢ sie z nauczycielem podczas prowadzonych przez niego

zajec.

W przypadku konieczno$ci kontaktu z nauczycielem rodzic/opiekun, petent
umawia sie za posrednictwem dziennika elektronicznego i oczekuje w
wyznaczonym przez nauczyciela miejscu.
W przypadku konieczno$ci kontaktu z dyrektorem szkoly rodzic/opiekun,
petent umawia sie telefonicznie, dzwonigc pod numer 91 4536 448 |ub
513 380 542.
W sytuacjach wymagajacych wejscia rodzica/opiekuna w gtgb budynku
decyzje o zakresie i miejscu jego pobytu podejmuje dyrektor lub wicedyrektor
szkoty.
Pracownik szkoty ma obowigzek poprosi¢ osobe przebywajgcg na terenie
szkoly o podanie celu wizyty oraz o opuszczenie pomieszczenia lub terenu
szkoly, jezeli jej obecnosé nie jest uzasadniona. W sytuacjach odczytywanych
jako zagrozenie pracownik szkoty, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty, ma
prawo wezwac policje.

lil. Przyprowadzanie uczniéw do szkoty

1.

2.

3.

4.

Rodzic/opiekun doprowadza dziecko do wyznaczonego miejsca w
przedsionku szkoly.

Od tego miejsca uczen samodzielnie udaje sie do witasciwej sali lekcyjnej lub
Swietlicy, zgodnie z organizacjg pracy szkoty.

Po przekazaniu dziecka w przedsionku rodzic/opiekun nie wchodzi dalej do
budynku szkoty, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w niniejszej Procedurze.

Ze wzgledu na zapoznanie sie rodzicow z wychowawcami dopuszczalne jest
w pierwszym tygodniu roku szkolnego odprowadzanie do Swietlicy uczniow
klasy drugich i trzecich.

Od momentu wejscia do budynku uczen pozostaje pod opieka szkoly i nie
moze samodzielnie opusci¢ jej terenu do czasu zakonczenia zajeé lekcyjnych
lub pobytu w Swietlicy i odebrania go przez rodzica/opieckuna albo inng
upowazniong osobe.



IV. Okres adaptacyjny uczniéw klas pierwszych

1.

W pierwszym miesigcu nauki, tj. w okresie adaptacyjnym uczniéw Kklas
pierwszych, szkota dopuszcza mozliwos¢ wejécia rodzica/opiekuna z
dzieckiem na zasadach okreslonych przez dyrektora szkoly.
Okres adaptacyjny trwa jeden miesiac od rozpoczecia roku szkolnego.
W okresie adaptacyjnym rodzic/opiekun moze:

o odprowadzié dziecko do wyznaczonego miejsca w szkole,

o pomoéc dziecku w czynno$ciach zwigzanych z rozpoczeciem pobytu w

szkole,

Pobyt rodzica/opiekuna na terenie szkoty w okresie adaptacyjnym powinien
by¢é mozliwie krotki i ograniczac sie wylgcznie do czynnosci zwigzanych z
adaptacja dziecka.
Rodzic/opiekun nie powinien w tym czasie:
wchodzié do innych pomieszczen niz wyznaczone przez szkote,
kontaktowaé sie z innymi uczniami,
zakiocac prowadzonych zajec,
pozostawaé w budynku po zakoriczeniu czynnosci zwigzanych z
przyprowadzeniem lub odebraniem dziecka.
Po zakofczeniu okresu adaptacyjnego obowigzujg standardowe zasady
okreslone w niniejszej procedurze, zgodnie z ktorymi rodzice/opiekunowie nie
poruszajg sie po budynku szkoty poza wyznaczonymi sytuacjami.
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V. Odbieranie uczniéw klas 1-3 ze swietlicy

1.

2.

Odbior dziecka korzystajacego ze Swietlicy odbywa sig za posrednictwem
domofonu znajdujacego sie przy wejsciu do szkoly.
Rodzic/opiekun pozostaje przy wejsciu do szkoly i nie wchodzi do sali
Swietlicowej.
W celu odbioru dziecka rodzic/opiekun za posrednictwem domofonu podaje:

o kod ucznia, skiadajacy sie z oznaczenia klasy oraz numeru ucznia w

swietlicy (np. 2B15 - klasa 2B),

o swoje imie i nazwisko.
Po otrzymaniu zgloszenia pracownik $wietlicy identyfikuje ucznia na
podstawie podanego kodu i wywotuje dziecko do odbioru.
Rodzic/opiekun nie wchodzi do $wietlicy w celu osobistego wywotania lub
odszukania dziecka.
Dziecko moze zostaé wydane wytgcznie rodzicowi/opiekunowi lub osobie
upowaznionej zgodnie z dokumentacjg znajdujaca sie w szkole.
W przypadku watpliwosci co do tozsamosci lub uprawnienia osoby
odbierajgcej pracownik szkoly ma prawo wstrzymaé wydanie dziecka do
czasu wyjasnienia sytuaciji.



8.

Zmiany dotyczace os6b upowaznionych do odbioru dziecka rodzic/opiekun
przekazuje szkole w formie wymaganej przez obowigzujace w szkole
dokumenty.

Rodzic/opiekun po odebraniu dziecka nie wraca z nim do budynku szkoty,
chyba ze zachodzi uzasadniona potrzeba i pracownik szkoty wyrazi na to
zgode.

V1. Odbieranie uczniow klas 1-3, ktorzy nie korzystaja ze swietlicy

1.

2.

Uczniowie klas 1-3, ktorzy po zakonczeniu zaje¢ nie korzystajg ze Swietlicy,
sg odbierani przez rodzicéw/opiekunéw w przedsionku szkoty.

Rodzic/opiekun oczekuje na dziecko w wyznaczonym miejscu i nie wchodzi
samodzielnie do budynku w celu odszukania dziecka.

Vil. Sytuacje wyjatkowe

1.

2.

W szczegolnie uzasadnionych sytuacjach rodzic/opiekun moze otrzymaé
zgode na wejscie w miejsce, do ktérego normalnie nie ma dostepu.
Do sytuacji takich moga naleze¢ w szczeg6Inosci:

o potrzeba udzielenia dziecku niezbednej pomocy,
sytuacja zdrowotna dziecka,
konieczno$¢ odebrania dziecka w trybie innym niz standardowy,
spotkanie z dyrektorem lub innym pracownikiem szkoty,
sytuacja  wymagajaca indywidualnego ustalenia sposobu
postepowania.
W sytuacjach wyjatkowych rodzic/opiekun stosuje sie do polecen pracownika
szkoty.
W przypadku zagrozenia bezpieczenstwa uczniow dyrektor lub upowazniony
pracownik moze czasowo ograniczyé lub catkowicie wstrzymac¢ mozliwos¢
wejécia rodzicdw/opiekunodw i petentow do budynku.
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VIIl. Obowiazki rodzicow/opiekunow i petentow

Rodzic/opiekun, petent przebywajacy na terenie szkoly zobowigzany jest do:

1.

przestrzegania niniejszej procedury;

2. stosowania sie do polecen pracownikéw szkoty;

3.

respektowania prawa uczniow i pracownikéw szkoty do bezpiecznego i
spokojnego funkcjonowania;
niezakiécania .zaje¢ dydaktycznych oraz pracy personelu nauczycielskiego,
administracyjnego i obstugi;
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nieprzemieszczania sie po budynku poza miejscami zwigzanymi z celem
wizyty;

niepodejmowania samodzielnych prob odnalezienia dziecka na terenie szkoty;
nieprzekazywania kodu odbioru dziecka osobom nieupowaznionym;
niezwlocznego opuszczenia budynku po zakonczeniu wizyty lub odbiorze

dziecka.

IX. Obowiazki pracownikéw szkoty

Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sg do:

1. Respektowania zasad procedury,

2. Reagowania na niepokojace zachowania rodzicow/
opiekunéw i petentéw na terenie szkoly,

3. Informowania dyrektora szkoty o naruszeniach procedury.

X. Postanowienia koncowe

1.

Procedura obowiazuje wszystkich rodzicéw, prawnych opiekunéw oraz osoby
upowaznione do kontaktu ze szkotg i odbioru uczniéw, jak rowniez petentow

kontaktujacych sie ze szkota.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow szkoty.

Rodzice/opiekunowie i petenci zostajg poinformowani o zasadach
obowiazujacych na terenie szkoly wraz z rozpoczgciem ich stosowania.

Kod ucznia wykorzystywany do odbioru dziecka ze Swietlicy powinien by¢
traktowany jako informacja przeznaczona wylgcznie do  celow
organizacyjnych zwigzanych z odbiorem dziecka i nie moze by¢ udostepniany
osobom nieupowaznionym.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg decyzje podejmuje
dyrektor szkoty, kierujac sig przede wszystkim bezpieczenstwem uczniow.
Procedura wchodzi w zycie z dniem 18.09.2026 r.

Dyrektor Szkoty
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